ГЛАВА ЧАЗЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«__».___. 2012                                                                                     № ____

Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

              В соответствии с   Федеральными  законами от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ",  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ:   

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».   

2.Опубликовать настоящее постановление в общественных местах Чазевского сельского поселения.

Глава поселения                                      И.С.Мартынов.
 ПРОЕКТ
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги (функции) 
«Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

1. Общие положения

       1.1. Настоящий регламент (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги (функции) «Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга).
2. Стандарт качества предоставления муниципальной услуги (функции)
       2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Чазевского сельского поселения 

2.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

       Конституция Российской Федерации;

               Федеральный закон РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
               Федеральный Закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

                Градостроительный кодекс Российской Федерации (Российская газета» № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст.16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);
               Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

                Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

               Устав Чазевского сельского поселения. 
        2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителям, осуществляющим строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства  на территории сельского поселения   и представившим заявление о продлении срока действия разрешения на строительство в администрацию сельского поселения (далее – Администрация)  не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения на бесплатной основе (Приложение № 1 - форма заявления о продлении срока действия разрешения на строительство для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, реконструкции). 
       2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
               продление срока действия разрешения на строительство для строительства, реконструкции объекта капитального строительства. Разрешение на строительство  продлевается на срок в соответствии с проектом организации строительства. (Приложение № 2 – форма разрешения на строительство);
       уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство  (в произвольной форме).
2.5.Требования к качеству муниципальной услуги:

               1) Срок оказания муниципальной услуги не более 10 (Десяти) дней со дня регистрации заявления заявителя в Администрации.
               2) Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
               3) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 мин.

               4) При ответах на телефонные звонки ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности исполнителя муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок. 
               5) Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

Понедельник -  Пятница                9.00 – 17.00 
Обеденный перерыв                   13.00 – 14.00
Время разговора не должно превышать 10-ти минут.

               6) Для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями.

Места для заполнения документов оборудуются столом, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов.

В местах ожидания размещается стенд, содержащий следующую информацию об Управлении по градостроительству и перспективному развитию:

       а) наименование, адрес, справочные телефоны, адреса электронной почты;

       б) график работы;

       в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

        г) образцы заявлений для продления срока действия разрешения на строительство, форма разрешения на строительство;
        д) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица или принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

       е) блок – схема предоставления муниципальной услуги.
2.6. Заявители вправе во внесудебном порядке обжаловать осуществляемые действия (бездействия) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в сферах деятельности Администрации: 

       1) Письменная жалоба заявителя подается на имя Главы сельского поселения.

        2) Письменная жалоба может быть доставлена по почте или заявителем (уполномоченным представителем заявителя). 

        3) Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней с момента ее поступления в Администрацию.

       4) В течение 10 рабочих дней после принятия решения по жалобе заявителю направляется сообщение о принятом решении. Сообщение о принятом решении направляется заявителю в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации поступления жалобы в Администрацию.

       5) В случае, если во внесудебном порядке согласие не достигнуто, хозяйствующий субъект вправе обжаловать осуществляемые действия (бездействие) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в сферах деятельности Администрации в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

3. Порядок предоставления муниципальной услуги (функции)

       3.1. Муниципальная услуга «Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» предоставляется Администрацией Чазевского сельского поселения. 

       1) Адрес и местонахождения Администрации: 

       Адрес почтовый: 619451, Пермский край, Косинский район, д. Чазево, ул. Центральная,  д.4/1
       Местонахождение:  Пермский край, Косинский район, д. Чазево, ул. Центральная, д. 4/1
       2) Адрес официального сайта Чазевского с/п: http://chazevskoe.permarea.ru/  
           Адрес электронной почты : chazevosp@mail.ru
           Телефоны администрации:

                   Тел./факс 8(34298) 2-13-55; 

       3.2. Исполнителем при предоставлении муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства является специалист по земельным и имущественным отношениям
             Местонахождение: Пермский край, Косинский район, д. Чазево,  ул. Центральная,  д.4/1, 
       2) График приема: понедельник, среда с 14.00 до 17.00.
       3.3. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно по телефону 8(34298) 2-13-55 
Информирование заявителей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистом. 
Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется в форме продления разрешения на строительство, реконструкцию  или письменного уведомления об отказе в продлении такого разрешения.
В случае отказа заявитель письменно уведомляется о причинах невозможности предоставления муниципальной услуги в срок не более 10 дней с момента регистрации  заявления, поданного заявителем по предоставлению данной муниципальной услуги.
3.4.  Для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию необходимы следующие документы:

       1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

       2) разрешение на строительство (оригинал).

       Отметка о приеме документов от заявителя осуществляется на бланке принятого заявления.

3.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
      1) Оказание муниципальной  услуги осуществляется в срок не более 10 (Десяти) дней со дня регистрации заявления  заявителя  в Администрации  при условии наличия документов, указанных в п.3.4. настоящего Административного регламента.

     2) В исключительных случаях срок предоставления муниципальной услуги  может быть продлен Главой  Чазевского сельского поселения, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя, подавшего соответствующую заявку, по телефону либо в письменной форме о причинах и сроках продления рассмотрения заявки.
3.6. Перечень оснований для приостановления либо отказа предоставления муниципальной услуги:
      1) При отсутствии документов, указанных в п.3.4. настоящего Административного регламента;
       2) В случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

       В случае отказа заявитель письменно уведомляется о причинах невозможности предоставления муниципальной услуги в срок не более 10 дней с момента регистрации заявления, поданного заявителем по предоставлению данной муниципальной услуги.

       Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту предоставленных сведений. Органы местного самоуправления вправе осуществить проверку сведений, указанных в документах, представляемых заявителем.
4. Административные процедуры предоставления 

муниципальной услуги (функции)
4.1. Для целей настоящего Административного регламента под административной процедурой понимается логически обособленная последовательность административных действий при исполнении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках исполнения муниципальной услуги.

4.2. Административная процедура предоставления  муниципальной услуги начинается с предоставления заявителем в Администрацию  разрешения на строительство (оригинала).
        4.3. Заявитель, претендующий на продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию должен официально представить в Администрацию оформленную заявку, поданную не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения по установленной форме: (Приложение № 1 - форма заявления о продлении срока действия разрешения на строительство для объектов капитального строительства, реконструкции) и разрешение на строительство (оригинала) для оценки готовности заявителя к продлению срока действия  разрешения на строительство, реконструкцию. При этом заявка может быть направлена  почтой или непосредственно заявителем (представителем заявителя).
4.4. Архитектурный отдел в течение десяти рабочих дней со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления о продлении срока действия  разрешения на строительство, реконструкцию:
       1) При наличии документов, указанных в п.3.4. настоящего регламента, осуществляет подготовку материалов Главе сельского поселения Федоскинское о продлении срока действия разрешения на строительство  или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа.
        В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается по основаниям, указанным в п. 3.6. настоящего Административного регламента.
4.5. В течение трех дней со дня продления разрешения на строительство Архитектурный отдел направляет копию разрешения с отметкой о продлении в  Главное управление строительного надзора Московской области в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в п.5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса.
4.6.  Продление срока действия разрешения на строительство  оформляется по форме разрешения на строительство, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», заполненной в соответствии с приказом Министерством регионального развития  Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».
5. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги (функции)

5.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство возложен на заместителя Главы Чазевского сельского поселения.

5.2.Персональная ответственность специалистов, исполняющих муниципальные услуги, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5.3.В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,
а также принимаемого им решения при предоставлении
муниципальной услуги (функции)

6.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации, а также решений, принятых в ходе выполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  в судебном и внесудебном порядке.

6.2. Жалоба может быть подана в форме устного или письменного обращения (в том числе по электронной почте 

6.3. В устной форме жалоба подается при личном обращении. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах можно узнать по телефону.  

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя или его уполномоченного представителя может быть дан устно в ходе личного приема. 
В ходе личного приема заявителю или его уполномоченному представителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

6.4. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1)  должность лица, которому подается жалоба;

2) фамилия, имя, отчество заявителя или его уполномоченного представителя (в случае обращения от имени юридического лица – полное наименование юридического лица);

3)  контактный почтовый адрес (или адрес электронной почты);

4) суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени, отчества должностного лица (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуется;

5) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

6) подпись и дату подачи жалобы.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) или решением;

2)  обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;

3)  иные сведения, которые заявитель обращения считает необходимым сообщить.

В случае необходимости заявитель или его уполномоченный представитель прилагают к письменному обращению документы и материалы, либо их копии, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. В таком случае, в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению заявителя или его уполномоченного представителя, рассмотрение жалобы и принятие решения осуществляются без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

6.5.  Основанием для отказа в рассмотрении жалобы являются:

1) отсутствие в письменной жалобе  сведений о заявителе (фамилия) или его уполномоченном представителе и контактный почтовый адрес (или адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 

2) в случае, если текст жалобы не поддается прочтению, о чем заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются в письменном виде, если их контактный почтовый адрес поддается прочтению;

3) наличие в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давался письменный ответ по существу и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем или его уполномоченным представителем по данному вопросу. Заявитель или его уполномоченный представитель, направивший жалобу, уведомляются о принятом решении.

6.6.Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ заявителю или его уполномоченному представителю по существу жалобы.

6.7.  Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляются в порядке и в срок, установленный Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ». 

6.8. Должностные лица администрации:

1) обеспечивают объективное, всестороннее рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его уполномоченного представителя;

2) запрашивают необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы;

3) по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя;

4) дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

6.9. Заявитель или его полномочный представитель вправе оспорить в суде решение, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица в порядке, предусмотренном гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

«Продление срока действия разрешения на строительство,
реконструкцию объектов капитального строительства»

Приложение N 3

к Приказу Министра

регионального развития

Российской Федерации

от 2 июля 2009 г. N 251

                   кому: Администрация Чазевского сельского поселения
                   от кого: _______________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик),

                   ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                 Заявление

          о продлении срока действия разрешения на строительство

    Прошу   продлить   разрешение   на    строительство
                           (нужное подчеркнуть)

реконструкцию от "__" ___________________ 20__ г. N _____________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться
на основании

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

     (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

    Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__" ________________ г. N ______, и согласована в установленном порядке

с   заинтересованными    организациями    и    органами    архитектуры    и

градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___

от "__" ______________________ г.

    - схема   планировочной   организации  земельного  участка  согласована

______________________________________ за N ______ от "__" _____________ г.

      (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

___________________________________ за N _________ от "__" _____________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                    (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от "__" __________________ 20__ г. N _____________

___________________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                     ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "__" ______________ г. N _______________

    Производителем работ приказом __________ от "__" ___________ г. N _____

назначен __________________________________________________________________

                         (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________________________ специальное образование и стаж работы

              (высшее, среднее)

в строительстве ___________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ___________ г.

N _______________ будет осуществляться

___________________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ___________ от "__" ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

________________________    __________________    _________________________

      (должность)               (подпись)                 (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.

                                   М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту

«Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ФОРМА

         РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного.
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
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Блок- схема
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